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Procedimiento para crear una nueva categoría  
de noticias 

1.​ Acceso al módulo de categorías​
 El usuario debe ingresar al apartado correspondiente a "Nueva 
Categoría", disponible en el panel de administración del sitio web.​
 

2.​ Ingreso del nombre de la categoría​
 En el campo denominado "Nombre", se deberá escribir el nombre 
con el que se identificará la categoría. Este nombre será visible en el 
sitio web y servirá para clasificar las noticias que se publiquen 
posteriormente.​
 

Ejemplos de nombres de categoría: “Cultura”, “Deportes”, 
“Tecnología”, “Eventos”, entre otros.​
 

3.​ Consideración sobre categorías destacadas​
 Es importante tener en cuenta que solo las noticias marcadas como 
destacadas se mostrarán sobre la botonera principal del sitio web. 

  

4.​ Creación de la categoría​
 Una vez definido el nombre deseado, se debe hacer clic en el botón 
"Crear categoría". Esto almacenará la nueva categoría en el sistema 
y la habilitará para su selección al momento de generar noticias.​
 

5.​ Uso posterior de la categoría​
 Una vez creada, esta categoría estará disponible en el menú 
desplegable “Selecciona una categoría” dentro del formulario de 
carga de noticias, permitiendo así clasificar correctamente cada 
publicación 
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